ANEXA NR. 4

REGULI DE ACCES IN INSTITUT

1. Accesul angajatilor in institut este permis numai prin intrarile stabilite de conducerea INCDFLPR. Angajatii sunt obligati sa prezinte pentru verificare legitimatia, actul de identitate, daca este cazul, si biletul de voie pentru cei care intra sau pleaca in timpul programului.

In caz de control inopinat al conducerii institutului, sau cand exista indicii ca se sustrag bunuri din institut sau se introduc in institut bauturi alcoolice si alte bunuri ce ar urma sa fie comercializate, angajatii si cei care vin in interes de serviciu au obligatia sa se supuna controlului efectuat de personalul de paza si de persoanele imputernicite de conducerea INCDFLPR, ori in virtutea atributiilor de control conferite de lege, de catre lucratorii si functionarii din cadrul altor organe de stat imputernicite.

2. Delegatii altor institutii/societati comerciale, autorizati legal, cu care institutul are relatii contractuale, veniti in interes de serviciu, au acces in incinta institutului pe baza ordinelor sau delegatiilor de deplasare emise de unitatea din care fac parte si a actelor de identitate proprii.

Aceste persoane sunt obligate sa se inregistreze la poarta de acces, unde se va emite bilet de intrare in institut, cu care se prezinta la compartimentul functional respectiv pentru rezolvarea problemelor de serviciu, fiindu-le interzisa deplasarea la alte locuri de munca.

La iesirea din institut vor prezenta biletele de intrare cu viza compartimentului la care s-au prezentat, primind in schimb ordinul de deplasare sau alte acte retinute initial la poarta de acces. 

3. Soferii si salariatii - delegati ai altor unitati care ridica sau introduc in institut materiale si alte bunuri, cu mijloace de transport auto - sunt obligati sa se supuna controlului in conditiile aratate mai sus, sa prezinte foile de parcurs si actele de eliberare a bunurilor, purtand viza si semnatura persoanelor in drept.

4. Angajatii au obligatia de a respecta regulile speciale cu privire la evidenta, pastrarea, manipularea si multiplicarea documentelor INCDFLPR, cu caracter secret, accesul la informatii si date ce constituie secret de serviciu in relatiile cu persoanele straine venite in cadrul INCDFLPR in interes de afaceri.
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